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1. Preambulum

Az alabbi Adatkezelési Tajékoztaté célja, hogy a Budapesti Metropolitan Egyetem
(székhely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9., intézményi azonosité: FI33842)
(tovabbiakban: AdatkezelS) ismertesse Onnel a Szakiranyu Tovabbképzési Kdzponthoz
tartozé képzések - szakiranyu tovabbképzés, piaci alapu képzés - népszerisitése, a
képzéseken val6 részvételre torténd kivalasztasi folyamat, valamint a képzések lebonyolitasa
soran alkalmazott adatkezelési miveleteit megfelelve

- az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (Altalanos Adatvédelmi Rendelet — General Data
Protection Regulation (GDPR)) eléirasaiban, és

- ahatalyos magyar jogszabalyokban foglaltaknak.

2. Adatkezelo

A Budapesti Metropolitan Egyetem adatkezelének minésul (tovabbiakban: Adatkezeld) a jelen
Adatkezelési  Tajékoztatdban ismertetett adatkezelései tekintetében. Adatkezeld
elérhetéségei: telefon: +361-273-2987, e-mail: metujog.kapu@metropolitan.hu

Adatkezel6 adatkezelési folyamatai soran betartja a hatalyos jogszabalyok elGirasait és
adatkezelési gyakorlata kialakitasakor maradéktalanul tiszteletben tartja a maganszemeélyek
alapveté jogainak és maganszférajanak védelmét, kiemelt figyelemmel az Altalanos
Adatvédelmi Rendelet elbirasaira.

Ha barmilyen kérdése vagy megjegyzése merll fel, kérjik, vegye fel vellink a kapcsolatot a
metujog.kapu@metropolitan.hu cimen.
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3. Marketing események szervezése
3.1. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az Adatkezel6 altal az Nftv. (2011. évi CCIV. torvény) alapjan biztositott,
vagy piaci alapu képzései népszerisitéséhez, ismertégének ndvelését célzé6 marketing
eseményekhez kapcsolddo adatkezelés. A marketing események kore nyilt napokat, meet-up-
okat és ingyenes work shop-okat dlel fel.

3.2. A kezelt adatok kore

Adatkezel6 az alabbiakban felsorolt adatokat kezeli:

név, e-mail cim, valasztott terlilet, eseményre jelentkezés idépontja, részvétel ténye,
hozzajarulas ténye, jelenléti iven név.

3.3. Erintettek kére

Adatkezel6 az altala biztositott marketing eseményre jelentkez6 maganszemeélyek adatait
kezeli.

3.4. Az adatkezelés jogalapja

Adatkezelb jelen Tajékoztatoban 3.2. pontjaban megjeldlt adatkezelése az érintett
maganszemély jelentkezéskor megadott hozzajarulasan alapul. Tajékoztatjuk, hogy az adatok
feldolgozasa, kezelése, tarolasa kizarolag a képzésekre torténd sikeres beiratkozas
érdekében torténik.

3.5. Az adatok forrasa

Az adatokat az eseményre jelentkezéskor a maganszemély adja meg.

3.6. Az adatokhoz hozzaférés, tarolas

Adatkezeld kildnds gondot fordit arra, hogy a képzésekhez kapcsolddd marketing események
révén kezelt adatokhoz az Adatkezeld részeérél kizardlag a képzés és a kapcsoldédd marketing
események megszervezésével foglalkozoé kollégak férjenek hozza.

Az adatok tarolasa az Adatkezel6 szerverén torténik. A www.metropolitan.hu weboldal és a
weboldalon megjelend un. jelentkezési lapok mikddtetésében a BeMind Kft. (8200, Veszprém,
Damjanich utca 7/A, Cj: 19-09- 512458) kilon szerzdédés alapjan adatfeldolgozéként vesz
részt. A weboldalon megjelend jelentkezési lapon keresztll megadott adatok adatfeldolgozo
altal biztositott tarhelyen is elmentésre kerlilnek. A weboldal aloldalai, és az aloldalakon
megjelendk mikodtetésében a www.landingi.com uzemeltetéje: Landingi Sp. z 0.0. (székhely:
44-100 Gliwice ul. Witkiewicza 6; VAT ID: PL6762461659) és a www.salesmanago.com
uzemeltet6je: Benhauer spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig (székhely: 31-532 Krakow
ul. Grzegorzecka 21.), vesz részt az Urlap mikddtetésére és a megadott adatok tarolasara
vonatkozé szolgaltatassal.

A papir alapu adatok tarolasa Adatkezel6 székhelyén, és képzési helyszinein torténik
biztonsagos korulmények kozott. Az adatokhoz a jogosultsaggal rendelkez6 munkavallalok
férnek hozza.

3.7. Az adatkezelés tartama

Az Adatkezel6 az On 3.2. pontban meghatarozott adatait legfeliebb az adott képzés
meghirdetett beiratkozasi idépontjat kévetd félév vége (februar vége, augusztus vége).
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Minden félévben Uj adatbazis készll az adott id8szakban érdekl6ddk, jelentkez6k adatainak
kezelésére.

4. Toborzasi folyamat menedzselése
4.1. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az Adatkezel6 altal az Nftv. (2011. évi CCIV. torvény) alapjan biztositott,
vagy piaci alapu képzésekre jelentkezések el6készitése, menedzselése, a végleges
jelentkezések elémozditasa érdekében kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, informacio atadas.

4.2. A kezelt adatok kore

Adatkezel6 az alabbiakban felsorolt adatokat kezeli:
1. név, e-mail cim, telefonszam, képzés, datum
2. hirforras

3. a jelentkezés folyamata soran keletkezett egyéb adatok (a jelentkezési folyamat masodik
lépését megtette-e, ennek datuma, elsé telefonos megkeresés datuma, megjegyzések,
statusz adatok: bemeneti feltételeknek (pl. diploma, nyelvvizsga) valé6 megfelelés
elfogadasanak datuma),

4. Nftv. hatalya ala tartoz6 képzések esetén Neptun irodanak atadas datuma (adatok: név,
anyja neve, lakcim, sziletési hely, id6, lakhely, szak, e-mail cim)

5. beiratkozas datuma,
6. torlési kérelem datuma, jelentkezés visszavonasanak datuma,
7. regisztracios dij befizetés datuma,

8. kedvezményt biztosité nyilt napon, marketing eseményre vald jelentkezés és/vagy
eseményen vald részvétel datuma,

9. kedvezmeény tipusa (early bird, nyilt nap, alumni kedvezmény),
10. alumniként nyilvantartas ténye,
11. marketing eseményen felvett regisztracios lap.

4.3. Erintettek kére

Adatkezelb az altala biztositott képzésre els6 |épésben jelentkez6 maganszemélyek adatait
kezeli.

4.4. Az adatkezelés jogalapja

Adatkezeld altal folytatott adatkezelés a jelentkezés elsd l1épését megtevd jelentkezbk altal
megadott hozzajarulasan alapul. Tajékoztatjuk, hogy az adatok feldolgozasa, kezelése,
tarolasa kizarélag a képzésekre torténd sikeres beiratkozas érdekében térténik.

45. Az adatok forrasa

Az adatokat jelentkezéskor a maganszemély adja meg vagy a képzéshez, kivalasztasi
folyamathoz kapcsolédoan keletkeznek, alinak rendelkezésre. A hozzajarulas visszavonasa
vagy az adatok meg nem adasa azt eredményezi, hogy a maganszemély nem szerepel a



kommunikacios adatbazisban, valamint az adott képzésen valo részvételre torténd kivalasztas
folyamataban.

4.6. Az adatokhoz hozzaférés, tarolas

Adatkezeld kulénds gondot fordit arra, hogy a képzésekre térténd toborzas, kivalasztas
érdekében kezelt adatokhoz az Adatkezeld részérél kizardlag a képzés és a kapcsoldodo
marketing események megszervezéseével foglalkozo kollégak férjenek hozza.

Az adatok tarolasa az Adatkezel6 szerverén torténik. A www.metropolitan.hu weboldal és a
weboldalon megjelend un. jelentkezési lapok miikddtetésében a BeMind Kft. (8200, Veszprém,
Damjanich utca 7/A, Cj: 19-09- 512458) kilon szerzddés alapjan adatfeldolgozoként vesz
részt. A weboldalon megjelend jelentkezési lapon keresztll megadott adatok adatfeldolgozé
altal biztositott tarhelyen is elmentésre kertlnek.

A weboldal aloldalai, és az aloldalakon megjelen6k miikédtetésében a www.landingi.com
uzemeltet6je: Landingi Sp. z 0.0. (székhely: 44-100 Gliwice ul. Witkiewicza 6; VAT ID:
PL6762461659) és a www.salesmanago.com uzemeltetéje: Benhauer spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (székhely: 31-532 Krakéw ul. Grzegérzecka 21.), vesz részt az drlap
mikodtetésére és a megadott adatok tarolasara vonatkozé szolgaltatassal.

A papir alapu adatok tarolasa Adatkezel6 székhelyén, és képzési helyszinein torténik
biztonsagos korulmények kozott. Az adatokhoz a jogosultsaggal rendelkezé munkavallaldk
férnek hozza.

4.7. Az adatkezelés tartama

Az Adatkezeld az On 4.2. pontban meghatarozott adatait legfeliebb az adott képzés
meghirdetett beiratkozasi idépontjat kdveto félév vége (februar vége, augusztus vége). Minden
félévben uj adatbazis készul az adott id6szakban érdekl6ddk, jelentkez6k adatainak
kezelésére. Amennyiben a jelentkez6 jelentkezését lemondja, adatai haladéktalanul torlésre
kerllnek.

5. Képzésre torténé felvétel érdekében sziikséges kivalasztasi folyamat lefolytatasa, a
képzés lebonyolitasa
5.1. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az Adatkezel6 altal az Nftv. (2011. évi CCIV. térvény) alapjan biztositott,
vagy piaci alapu képzés megszervezése, a képzésen vald részvételhez szikséges kivalasztas
lefolytatasa, a képzés lebonyolitasa, kapcsolattartas a résztvevokkel, a képzéshez kapcsolodo
napi oktatasi és adminisztracios ugyek intézése, a képzésen torténd részvétel alakulasanak
kovetése, a képzés lezarasardl dokumentum kibocsatasa.

5.2. A kezelt adatok kore

Adatkezel6 az alabbiakban felsorolt adatokat kezeli:

1. jelentkezési lap: név, szliletési név, anyja neve, sziletés helye, idépontja, lakhely, e-
mail, telefonszam, munkakor, egyéni vagy céges jelentkezés, képzés, végzettség tipusa,
szak, intézmény, oklevél masolat, igazolas dijbefizetésrdl, képzés dijat megfizetd
szamlazasi adatai,

2. jelentkezés folyamata soran keletkezett egyéb adatok;
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3. felvételi hatarozat, déntés, kedvezmény hatarozat
4. végzettséghez kotelez6 adatként onéletrajz kilon e-mail alapjan

5. a képzési szerz8dés megkotése és teljesitése érdekében sziikséges alapadatok (név,
sziletési név, lakcim, szlletési hely, id8, anyja neve, értesitései cim), képzési szerzédés.

6. Nftv. hatalya ala tartozo képzések esetén Neptun irodanak atadas datuma (adatok: név,
anyja neve, lakcim, szil hely, id8, lakhely, szak, e-mail cim)

5.3. Erintettek kére

Adatkezeld az altala biztositott képzésre jelentkezbk, a képzésen részt vevdé maganszemélyek
adatait kezeli.

5.4. Az adatkezelés jogalapja

Adatkezeld jelen Tajékoztatéban 5.2. pontjaban megjeldlt adatkezelése a megko6tott vagy a
megkotendd szerzddeés teljesitése érdekében szikseges. Tajékoztatjuk, hogy az adatok
feldolgozasa, kezelése, tarolasa kizarélag a képzési szerz6désben foglaltak teljesitése
céljabal torténik.

5.5. Az adatok forrasa

Az adatokat a képzésre jelentkezés soran vagy a szerzédés megkotésekor a maganszemély
adja meg vagy a kivalasztasi folyamat eredményeként keletkeznek, allnak rendelkezésre. Ha
az adatokat az érintett nem kivanja megadni, ugy a képzésre nem tud jelentkezni, azon nem
tud részt venni.

5.6. Az adatokhoz hozzaférés, tarolas

Adatkezelé kilénds gondot fordit arra, hogy a képzésekre térténé toborzas, kivalasztas
eérdekében kezelt adatokhoz az Adatkezel6 részérdl kizardlag a képzés és a kapcsoldédd
marketing feladatok ellatasaval foglalkozé kollégak férjenek hozza.

Az adatok tarolasa az Adatkezel6 szerverén torténik. A www.metropolitan.hu weboldal és a
weboldalon megjelend un. jelentkezési lapok mikddtetésében a BeMind Kft. (8200, Veszprém,
Damjanich utca 7/A, Cj: 19-09- 512458) kilon szerz6dés alapjan adatfeldolgozéként vesz
részt. A weboldalon megjelend jelentkezési lapon keresztll megadott adatok adatfeldolgozo
altal biztositott tarhelyen is elmentésre kerulnek.

A weboldal aloldalai, és az aloldalakon megjelen6k mikodtetésében a www.landingi.com
uzemeltet6je: Landingi Sp. z 0.0. (székhely: 44-100 Gliwice ul. Witkiewicza 6; VAT ID:
PL6762461659) és a www.salesmanago.com Uzemeltetdje: Benhauer spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (székhely: 31-532 Krakéw ul. Grzegérzecka 21.), vesz részt az drlap
mikodtetésére és a megadott adatok tarolasara vonatkozo szolgaltatassal.

A papir alapu adatok tarolasa Adatkezeld képzési helyszinein térténik biztonsagos
korulmények kdzott. Az adatokhoz a jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok férnek hozza.

5.7. Az adatkezelés tartama

Az Adatkezel6 az On 4.2. pontban meghatarozott adatait legfeliebb az adott képzés
meghirdetett beiratkozasi id6pontjat kovetd félév vége (februar vége, julius vége). Minden
félévben Uj adatbazis készil az adott idészakban érdekl6ddk, jelentkezdk adatainak
kezelésére. Ha nem indul a meghirdetett idépontban a képzés, akkor a jelentkezé kérésre a
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jelentkezését fenntartjuk a kévetkezé képzésig vagy haladéktalanul térdljuk. Amennyiben a
jelentkezé jelentkezését lemondja, vagy nem vehetd fel, mert nem felel meg a kivalasztasi
feltételeknek, adatai haladéktalanul torlésre kerilnek.

A képzési szerz6désbe foglalt adatokat legfeliebb a képzési szerz6dés megsziinésétdl
szamitott 5. év végeéig, mig az addjogi, a szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez szukséges
adatokat legfeljebb nyolc évig kezeli Adatkezeld.

6. Altalanos érdeklédés a Szakiranyi Tovabbképzési Kézponthoz tartozé képzésekkel
kapcsolatban
6.1. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az Adatkezel6 altal az Nftv. (2011. évi CCIV. torvény) alapjan biztositott,
vagy piaci alapu képzésrél tajékoztatas nyujtasa az érdekl6dék szamara e-mailes formaban
vagy telefonon.

6.2. A kezelt adatok kore

Adatkezel6 az alabbiakban felsorolt adatokat kezeli: név, e-mail cim, érdeklédés targya,
telefonszam (amennyiben rendelkezésre all).

6.3. Erintettek kére

Adatkezeld az altala biztositott képzés irant érdekl6d6é maganszemélyek adatait kezeli.

6.4. Az adatkezelés jogalapja

Adatkezeld jelen Tajékoztatoban 6.2. a) pontjaban ismertetett adatkezelése az Adatkezeld
jogos érdekén (GDPR 6. § (1) f) pont) nyugszik.

Az Adatkezeld elvégezte jogos érdeke alatamasztasahoz szikséges érdekmérlegelést,
amelynek keretében az adatkezelés céljaira tekintettel megvizsgalta a maganszemélyek jogait
€s szabadsagat érinté kockazatokat, hatranyokat és ezek csokkentése, mérséklése, és
Adatkezeld érdekeivel szembeni els6bbségének biztositasa céljabdl, meghozta a sziikséges
intézkedéseket.

Tajékoztatjuk, hogy az adatok gyljtése, kezelése, tarolasa kizardlag a 3.1. pontban megjelélt
célok érdekében torténik.

6.5. Az adatok forrasa

Az adatokat az érdekl6déskor a maganszemély adja meg.

6.6. Az adatokhoz valé hozzaféreés, tarolas

Adatkezeld kulénos gondot fordit arra, hogy a képzésekrdl valo tajékoztatas érdekében kezelt
adatokhoz az Adatkezel6 részérdl kizardlag a képzés és a kapcsolodd marketing feladatok
elldtasaval foglalkozé kollégak férjenek hozza.

Az adatok tarolasa az Adatkezel6 szerverén torténik. A www.metropolitan.hu weboldal és a
weboldalon megjelend un. jelentkezési lapok mikddtetésében a BeMind Kift. (8200, Veszprém,
Damjanich utca 7/A, Cj: 19-09- 512458) kulon szerz6dés alapjan adatfeldolgozoként vesz
részt. A weboldalon megjelend jelentkezési lapon keresztll megadott adatok adatfeldolgozo
altal biztositott tarhelyen is elmentésre kertlnek.
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A weboldal aloldalai, és az aloldalakon megjelen6k muikodtetésében a www.landingi.com
uzemeltet6je: Landingi Sp. z 0.0. (székhely: 44-100 Gliwice ul. Witkiewicza 6; VAT ID:
PL6762461659) és a www.salesmanago.com uzemeltet6je: Benhauer spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (székhely: 31-532 Krakéw ul. Grzegérzecka 21.), vesz részt az drlap
mikodtetésére és a megadott adatok tarolasara vonatkozé szolgaltatassal.

6.7. Az adatkezelés tartama

Az Adatkezelb az On 6.2. pontban meghatarozott adatait legfeljebb az érdeklédés idépontjatol
szamitott 6 honapig tarolja.

7. Az adatok bizalmassaga és biztonsaga

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok megérzése érdekében
megtesz minden az adattarolashoz, feldolgozashoz kapcsolodd informatikai és egyéb
biztonsagos adatkezelést elseqit6 intézkedést.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia allasa és a megvalésitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinlségl és
sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot
garantalja.

Adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatas nyujtasa soran alkalmazott
informatikai eszk6zoket Ugy valasztja meg és mikddteti, hogy a kezelt adatok

- kizardlag az arra feljogositott szamara legyenek hozzaférheték,

- ajogosulatlan hozzaférés ellen védettek legyenek szerverszintli és alkalmazas szinti
védelmi eljarasok révén,

- az adatok valtozatlansaga és a valtoztatasok igazolhatésaga biztositott legyen,

- az adatok rendelkezésre alljanak az adatkezelés teljes tartama alatt.

8. Az Ont megilleté jogok

Tajékoztatjuk, hogy jogszabaly alapjan a metujog.kapu@metropolitan.hu email-cimen
érvényesitheti az Ont megilleté jogokat, amely alapjan — a jogszabalyban megjeldlt keretek
kozott -:

a) hozzaférést kérhet az Onrél kezelt személyes adatokhoz, illetve masolatukhoz; (15.
cikk)

b) tajékoztatast kérhet az adatkezelés fébb jellemzdit (célja, kezelt adatok kdére, bevont
adatfeldolgozok, adatkezelés tartam) illetéen; (15. cikk)

c) barmikor visszavonhatja hozzajarulasat; (7. cikk (3)

d) kérheti az Onre vonatkozo pontatlan személyes adatok indokolatlan késedelem nélkl
helyesbitését vagy a hianyos személyes adatok kiegészitését; (16. cikk)

e) kérheti az Onre vonatkozé személyes adatok indokolatlan késedelem nélkili torlését
(17. cikk)
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f) kérheti az adatok hasznalatanak korlatozasat (18. cikk)

g) kérheti azt, hogy az Onre vonatkozd, On &ltal megadott adatokat széles korben
hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja vagy masik adatkezel6 szamara
kozvetlenl tovabbitsuk (20. cikk);

h) tartézkodasi helye, munkahelye vagy a vélelmezett jogsértés helye szerinti felligyeleti
hatdésagnal eljarast kezdeményezhet (77. cikk).

Magyarorszagon a felugyeleti hatésag a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatosag. (Budapest, 1125, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.)

Jogsérelem esetén lehet6sége van tovabba az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval
szemben peres eljarast inditani az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé tevékenységi helye
szerinti tagallam birésaga, valamint az On tartozkodasi helye szerint illetékes tdrvényszék
el6tt.

9. Kapcsolat

Adatvédelemmel kapcsolatos kérdéseivel, kéréseivel kérjuk, forduljon hozzank a
metujog.kapu@metropolitan.hu e-mail cimen.

Adatkezeld Adatvédelmi tisztvisel6t nevezett ki 2018. majus 25-én. Az Adatvédelmi tisztvisel
elérhet6sége: adatvedelmitisztviselo@metu.hu.

Az On megkeresésére tajékoztatas kérése esetén legfeljebb 30 napon beliil, az On altal
megadott elérhetéségen valaszolunk.

A jelen Adatkezelési Tajékoztatd mindenkor aktualis valtozata hozzaférhetd a
www.metropolitan.hu weboldalon.

Prof. Dr. Bachmann Balint DLA
rektor

Budapesti Metropolitan Egyetem


mailto:metujog.kapu@metropolitan.hu

